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Podstawa prawna:

1.

2.

3.

Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954,
1985, 2169, z 2017 r. poz. 60, 949, 12920,

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela — tekst znowelizowany

(Dz. U. z2017 r. poz. 60 i 949),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa I higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach — D. U. Nr 161, poz. 968).

. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie

ogoblnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst pierwotny: tekst jednolity: Dz.
U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650),

. Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 w sprawie warunkoéw

technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. nr
75, poz. 690),

. Rozporzadzeniu MENIS z dnia 28 sierpnia 2014r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie

warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
Krajoznawstwa i turystyki.

. Ustawa PRAWO O RUCHU DROGOWYM z dnia 20 czerwca 1997 r. (Dz. U. Nr 98 poz.

602)ze zmianami —art.: 6, 11, 12, 18a,27, 32, 43, 57, 57a, 60 ust. 2 pkt. 4, 63, 87, 96, 97.1,
97.2197.2a oraz 109 ust. 4 pkt. 11 2.).

. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U. Nr 148, poz.973).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w

sprawie szczegdlowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci i
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226).
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Cele procedur: zwigekszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

- podjecie dziatan zwickszajacych bezpieczenstwo ucznia w szkole,

- usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,

- wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

- zwigkszenie kontroli nad osobami postronnymi wchodzacymi na teren szkoty,

Dotyczy:

- nauczycieli

- rodzicow

- uczniow

- pracownikow obstugi

TELEFONY ALARMOWE :

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE,

998 - STRAZ POZARNA,

997 - POLICJA.

112 - EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY

116 123 - POMOC PSYCHOLOGICZNA
728 832 622 - Kuratoryjny Numer Interwencyjny
800 12 12 12 - Dziecigey Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
organami szkoty oraz calym s$rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:

I. Bezpieczenstwo w drodze do i ze szkoly

1.
2.

3.

Rodzice s3 odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do 1 ze szkoty.
Dziecko w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opieka osoby, ktoéra
osiggneta co najmniej 10 lat.
Dziecko w wieku do 15 lat, poruszajace si¢ po drodze po zmierzchu poza obszarem
zabudowanym jest obowigzane uzywac elementéw odblaskowych w sposob widoczny
dla innych uczestnikow ruchu drogowego.
Rodzice powinni sprawdzi¢ droge do szkoly, a nastepnie nauczy¢ dziecko, jak
powinno prawidlowo pokonywac trase.
Rodzice muszg pamigtac, ze dziecko powinno by¢ widoczne. Dlatego najlepiej, aby
miato ubranie w jasnych kolorach, a na rgkawie zalozong specjalng opaske
odblaskowa.
Odblaski i to co najmniej kilka powinny by¢ réwniez umieszczone na tornistrze.
Opieke na dzie¢mi dowozonymi do szkoly sprawuja osoby odpowiedzialne za to
zadanie.
Rodzicow przywozacych i odbierajgcych dzieci do i ze szkoty wlasnymi pojazdami,
obowigzuje parking znajdujacy si¢ przy budynku oddzialu przedszkolnego szkoty.
Kazdy wychowawca oddziatlow przedszkolnych oraz szkolnych:

a. zbiera od rodzicow oswiadczenia wedlug przyjetego przez szkote wzoru

(poczatek wrzeénia), w ktorych rodzice wyrazajg zgode na samodzielne powroty
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dziecka ze szkoty do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie,
nie dotyczy uczniéw przebywajacych na §wietlicy szkolnej,
b. oswiadczenia przechowuje wychowawca w swojej dokumentacji.

10. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym

roku szkolnym. Odpowiedzialnym za jej gromadzenie jest wychowawca danego
oddziahu.

11. Wychowawcy klas | — V111, opiekunowie swietlicy szkolnej sg zobowigzani zawsze na

poczatku roku szkolnego, przed kazda dluzsza przerwa od zaje¢ szkolnych, przed
feriami zimowymi i letnimi przeprowadzi¢ pogadanki nt. przestrzegania zasad
bezpieczenstwa:

a. wdrodze do i ze szkoty,

b. przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobusu szkolnego i w autobusie szkolnym

C. podczas zabaw na §wiezym powietrzu o kazdej porze roku.

12. Ponadto w ciggu roku szkolnego odbywajg si¢ spotkania z policjantami nt. zasad

zachowania i przestrzegania przepisOw ruchu drogowego w drodze do i ze szkoty.

Il. Przebywanie uczniow w budynku szkoly

1.

2.
3.

Przebywanie uczniéw 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez
nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty mogg sprowadzi¢ je do szatni.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.

I11. Rozpoczynanie i zakonczenia zajeé szkolnych

1.

2.

Uczniowie dojezdzajacy pozostaja pod opieka nauczycieli dyzurujacych wg
harmonogramu opracowanego przez Dyrektora na poczatku kazdego roku szkolnego.
Uczniowie przybywajacy do $wietlicy szkolnej pozostaja pod opieka wychowawcy
Swietlicy od chwili ukonczenia zajec.

Uczniowie majg obowigzek przebywaé na Swietlicy szkolnej po zakonczeniu
lekcji/zajec, jezeli dojezdzaja szkolnym autobusem.

Przed salag oczekuja na nauczyciela, ktory sam otwiera salg¢ i wpuszcza do niej
uczniow stojac tak, by mie¢ w zasiggu wzroku wchodzacych uczniow (z wyjatkiem
klas I-111).

Uczniowie oddziatow przedszkolnych sa odbierani bezposrednio od rodzicéw lub
nauczyciela, opiekuna dzieci dojezdzajacych.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-III sprowadzani sg do szatni lub §wietlicy
przez nauczyciela majgcego z nimi ostatnig lekcj¢/zajecia.

Rodzice uczniéw klas I-III odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajgc
szkolnych, jezeli nie wyrazili pisemnej zgody na samodzielny powrdt do domu. Jesli
dziecko uczeszcza do $wietlicy, to rodzice zgtaszaja odbior nauczycielowi swietlicy.
Rodzice, ktorzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoly, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej lub osobiscie (w naglych
przypadkach - telefonicznie za posrednictwem wychowawcy klasy), kto w danym dniu
zabierze dziecko ze szkoty. Zglaszaja t¢ sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli
dziecko korzysta ze $wietlicy) takze nauczycielowi swietlicy.

Uczniowie oczekujacy na odjazd autobusu pozostaja pod opieka nauczycieli
wskazanych przez dyrektora szkoty wedlug harmonogramu.



IV. Organizacja zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

1.

ok w

o

10.
11.

Czas zaj¢¢ lekcyjnych danego dnia trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca
ostatniej, zgodnie z planem zaj¢¢ uczniéw na dany rok szkolny.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekceyjne. Lekcja konczy si¢ na wyrazny sygnat
nauczyciela.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.
Niewolno im samowolnie opuszcza¢ sali, budynku szkoty i oddala¢ si¢ poza jej teren.
Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecno$ci; zaznacza obecnosci
1 nieobecnosci, na biezaco notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli oraz informacje umieszczane przez dyrektora
szkoty na tablicy ogloszen (w przypadku zastepstw za nieobecnych nauczycieli).
Uczniowie nie moga korzysta¢ z telefonéw komorkowych na terenie szkoty podczas
lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych zgodnie ze Statutem Szkoty.

Uczen, podczas trwania lekcji/zajg¢ nie moze opuszczac sali bez zgody nauczyciela.
Po zakonczonych zajeciach uczniowie sa zobowigzani pozostawié¢ porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciele.

Uczniowie przebywaja w salach zawsze pod opieka nauczyciela.

W przypadku niedyspozycji zdrowotnej nauczyciela podczas trwania lekcji/zajec
nauczyciel powinien powiadomi¢ o tym dyrektora lub innego nauczyciela, ktorzy
Zorganizujg zastepstwo za nauczyciela na czas jego niedyspozycji. Pod zadnym
pozorem nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznidw bez opieki.

V. Organizacja kontaktow z rodzicami

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-
wychowawczo-opiekunczych z nim zwigzanych, rodzice uzgadniaja (w zaleznos$ci od
rodzaju sprawy) w kolejnosci: z wychowawca klasy, nauczycielem przedmiotu,
pedagogiem. Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora
szkoty.

Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele Rady Rodzicow z danej klasy.

Zebrania wychowawcoéw klas z rodzicami odbywaja si¢ zgodnie z ustalonym
harmonogramem na poczatku roku szkolnego.

Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebrah ogdlnych
zgodnie z harmonogramem.

Rodzice nie mogg odbywac¢ rozmoéw z nauczycielami podczas prowadzenia przez nich
lekcji.

Rodzice mogg kontaktowac si¢ z nauczycielami podczas wyznaczonych konsultacji,
zgodnie z harmonogramem.

V1. Usprawiedliwianie nieobecnos$ci uczniow.

1.
2.

Uczen ma obowigzek punktualnie przychodzi¢ na zaj¢cia lekcyjne 1 pozalekcyjne.
Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidow na zajg¢ciach edukacyjnych dokonujg rodzice
w formie osobistego usprawiedliwienia lub pisemnego o$wiadczenia 0 przyczynach
nieobecnosci ucznia, dostarczajac do wychowawcy klasy, badz telefonicznie.
Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

a. zwolnienia lekarskiego;



b. zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np.
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Rodzic ma obowigzek usprawiedliwi¢ kazda nieobecnos¢ swojego dziecka
niezwlocznie po przyjsciu do szkoty na pierwszej godzinie z wychowawca (klasy IV —
VIII') lub zajeciach edukacji wezesnoszkolnej (klasy I — 111). W przeciwnym wypadku
godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione. Uczen niepelnoletni nie moze sam
usprawiedliwi¢ swojej nieobecnosci na zajgciach.

4. Wszystkie usprawiedliwienia muszg by¢ przechowywane przez wychowawce klasy
przez dany rok szkolny, w teczce wychowawcy, ale nie moga znajdowaé si¢
w dzienniku lekcyjnym.

5. Jezeli uczen ma niskg frekwencje w klasie (ponizej 50% opuszczonych zajgé w ciggu
miesigca z danego przedmiotu), konieczny jest kontakt wychowawcy klasy
z rodzicami w celu upomnienia rodzicow o niespetnianiu obowiagzku szkolnego przez
dziecko.

VII. Zwolnienia uczniéw z zajeé lekeyjnych i pozalekcyjnych

1. Zwolnienie uczniéw nastgpuje na podstawie bezposredniego zwolnienia od rodzicow
lub wlasnej decyzji nauczyciela (wychowawcy) w porozumieniu z rodzicami (jezeli
uczen reprezentuje szkote na zawodach, konkursach itp.).

2. W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢é, rodzic zobowigzany jest osobiscie odebraé
dziecko z sali lekcyjnej, w ktorej dziecko przebywa.

3. Nie zwalnia si¢ ucznia, jezeli rodzic osobiscie nie odbierze dziecka ze szkoty.

4. Jezeli uczen bierze udzial w konkursie, rodzic jest zobowigzany na dowoz i odwoéz
dziecka na miejsce konkursu.

VIII. Procedury postepowania na wypadek zagrozenia
8.1. Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne podczas lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ma problem zdrowotny (niedyspozycje) podczas
lekcji nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:

a. zglasza to do wychowawcy Klasy, informujac o zaistnialej sytuacji.
Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicow o zaistnialej sytuacji
I podejmuje dziatania ustalone z rodzicem,

b. dziecko przebywa w tym czasie pod opieka nauczyciela,

C. jezeli uczen zglasza nasilajacg si¢ dolegliwosé, dyrektor lub wychowawca
zawiadamia rodzicéw o ztym stanie zdrowia dziecka i koniecznosci przybycia
i odebrania go ze szkoty.

2. W sytuacjach naglych lub jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku
ktérego uczen utracit przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, gdy stan
zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji, nauczyciel lub dyrektor
zobowigzani sg do podjecia dziatah pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych
umiejetnosci oraz wezwania pogotowie ratunkowego. Jednoczes$nie obowigzkiem tych
0sob jest zawiadomienie rodzicow dziecka, zgodnie z procedurg postepowania
w czasie wypadku w szkole.

3. Nauczyciel niezwlocznie zglasza kazdy wypadek dyrektorowi . W szkole prowadzona
jest ewidencja wypadkow, a zespot powypadkowy sporzadza protokot powypadkowy.

4. W razie nieobecnosci dyrektora kazdy pracownik ma obowigzek skontaktowaé
dziecko z lekarzem.



5.

Opieke podczas fluoryzacji sprawuje zawsze pielggniarka wraz z nauczycielem
prowadzacym w tym czasie lekcje/zajecia.

8.2. Procedura postepowania w przypadku agresji fizycznej

1.

Srodkéw przymusu bezposredniego mozna uzy¢ w stosunku do ucznia, ktory:

a. zagraza zyciu lub zdrowiu wtasnemu lub innej osoby,
b. zagraza bezpieczenstwu powszechnemu,
C. w sposob gwaltowny niszczy lub uszkadza przedmioty znajdujace si¢ w jego
otoczeniu.
Przymus bezposredni polega na doraznym, krotkotrwatym:
a. przytrzymaniu ucznia,
b. unieruchomieniu ucznia,
C. izolacji ucznia w obecnos$ci innego pracownika szkoty.

Przed zastosowaniem przymusu bezposredniego nauczyciel uprzedza o tym ucznia,
stosowanie §rodkow przymusu bezposredniego nie moze zmierza¢ do ponizenia lub
upokorzenia ucznia.

Przy wyborze $rodka przymusu bezposredniego nalezy wybra¢ §rodek mozliwie dla
ucznia najmniej ucigzliwy, a przy stosowaniu przymusu nalezy zachowa¢ szczeg6lng
ostrozno$¢ i dbatos¢ o dobro ucznia.

Bezposrednio po zastosowaniu przymusu bezposredniego nauczyciel powiadamia
o tym pedagoga oraz rodzicOw ucznia.

Pedagog szkolny prowadzi rejestr przypadkéw zastosowania $rodkow przymusu
bezposredniego.

8.3. Postepowanie z uczniem, ktory zakléca przebieg lekcji

=

w

o

7.

Nauczyciel podejmuje nastgpujace dziatania:

Podejmuje dziatania wychowawcze majgce na celu podporzgdkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu.

Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w razie potrzeby wzywa rodzicow w celu
poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac¢ kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
Z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje
nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i1 oddzialywan indywidualnych
(wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

Zglasza sprawe do Dyrektora.

8.4. Procedura postepowania w przypadku czynu Karalnego lub przestepstwa

=

w

Zatrzymuje sprawce 1 przekazuje dyrektorowi szkoty.

Osoba wskazana przez dyrektora ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkow
zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje je policji.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw sprawcy.

Dyrektor szkoty powiadamia policje, jesli przestgpstwo jest powazne (wigze si¢
Z rozbojem, uszkodzeniem ciata).



5. W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktdry nie ukonczyt
17 lat, nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popehienia
przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyl 17. rok zycia, prokuratora lub policje (art. 4
Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich; art.
304 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postegpowania karnego).

8.5. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia przez
nauczyciela oraz naruszenia godnosci osobistej nauczyciela przez ucznia.

Podstawa prawna:

 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Pracy z pdz. zm. * Ustawa z dnia 7 wrze$nia
1991 r. o systemie o§wiaty — art. 4

* Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela—art. 61 7

* Rozporzadzenia Ministra edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 1998 r. w sprawie komisji
dyscyplinarnych dla nauczycieli i trybu postepowania dyscyplinarnego (Dz. U. 1998 r. Nr 15,
poz. 64)

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnoSci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

1. Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).
2. Wiacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.
3. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

a. upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu

b. upomnienia pisemnego /przy powtérnym zdarzeniu

c. zawiadomienia rzecznika dyscyplinarnego

1. Po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

2. W przypadku ewidentnego naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, dyrektor

szkoty niezwlocznie wszczyna procedure postgpowania zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.

W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly
przez ucznia prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajgce.

1. Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowg
wyjasniajagca z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty, uczniem rodzicem/prawnym
opiekunem.

2. Wilacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy i pedagoga.

3. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej
pracownika szkoty, dyrektor ma prawo zastosowaé wobec ucznia konsekwencje w postaci:
upomnienia ustnego,

upomnienia pisemnego,

obnizenia oceny zachowania zgodnie z WSO,

zawieszenia prawa do udzialu w imprezach szkolnych,

zawieszenia prawa do reprezentowania szkoly na zewnatrz
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f. zawieszenia pelnienia funkcji.

4. Po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci
osobistej pracownika szkoly, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg
poinformowani zainteresowani.

5. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajagce sie¢ wielokrotnie
naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty, dyrektor ma prawo:
wystapi¢ do Policji — Wydziatu Spraw Nieletnich lub Sadu Rodzinnego o rozpoznanie
sytuacji rodzinnej ucznia.

8.6. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia posiadania przez ucznia
srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 1030 ze zm.),

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j Dz.U. z 2017 r. poz. 2067 ze zm.).

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada $rodki odurzajace lub
substancje psychotropowe, powinien zazada¢ od niego, w obecnosci innego
nauczyciela lub pracownika szkoty, przekazania mu podejrzanej substancji, pokazania
zawartos$ci plecaka, kieszeni. Nalezy pamigtaé, ze nauczyciel nie jest uprawniony do
przeszukania odziezy ucznia ani posiadanych przez niego przedmiotow (plecaka,
torby) — czynnosc¢ ta jest zastrzezona dla funkcjonariuszy policji.

2. Nauczyciel niezwtocznie informuje o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy, do ktorej wuczgszcza wuczen, informuje o zdarzeniu
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, zobowiazujac ich do niezwlocznego przybycia
do szkoty. Podczas rozmowy z rodzicami wychowawca klasy informuje o dokonanych
ustaleniach oraz konsekwencjach wyciggnietych wobec ucznia.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji oraz ujawnienia zawartosci
torby/plecaka, dyrektor szkoty wzywa policj¢, ktora na podstawie przepisOw prawa
moze dokona¢ przeszukania ucznia oraz zabezpieczy¢ podejrzang substancj¢ celem
przekazania jej nastgpnie do badan laboratoryjnych i jednoznacznego stwierdzenia jej
rodzaju.

5. Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi posiadane substancje lub s$rodki,
wychowawca w rozmowie z uczniem podejmuje probe ustalenia, od kogo ma owe
substancje, kiedy je nabyl oraz za jakag kwotg, czy bylo to jednorazowe, czy
wielokrotne nabycie, a nastepnie wzywa na teren szkoly policje 1 przekazuje
funkcjonariuszom otrzymane od ucznia substancje.

6. W kazdym przypadku popetienia przez ucznia czynu zabronionego (przez ucznia,
ktory ukonczyt 13. rok zycia, ale przed ukonczeniem 17 lat) lub przestepstwa (przez
ucznia powyzej 17. roku zycia) posiadania $rodkow odurzajacych lub substancji
psychotropowych, wprowadzania do obrotu $rodkéw odurzajacych, udzielania innej
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osobie, utatwiania lub umozliwiania ich uzycia oraz naklaniania do ich uzycia
dyrektor szkoty ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ policje lub prokurature, a w
przypadku ucznia w wieku od 13. do 17. roku zycia — rowniez sad rodzinny.

7. Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawca klasy i pedagogiem podejmuje
decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

8. Wychowawca klasy z przeprowadzonych czynnosci z udziatem ucznia oraz rozmowy
Z jego rodzicami/prawnymi opiekunami sporzadza notatke, opisujac przebieg zdarzen
i ustalone okoliczno$ci oraz podjete dziatania. Notatk¢ przekazuje nastepnie
dyrektorowi szkoty.

8.7. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze na terenie szkoly przebywa
uczen znajdujacy sie pod wplywem alkoholu lub narkotykow

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 paZzdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2018r. poz. 2137),

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018r.
poz. 1030),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2018r. poz. 969).

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze na terenie szkoly przebywa uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw, informuje o tym niezwlocznie wychowawce
klasy lub pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

2. Z uwagi na bezpieczenstwo takiego ucznia nauczyciel lub inny wyznaczony
pracownik szkoty umieszcza go w miejscu niedostepnym dla innych osob (w sali lub
w innym pomieszczeniu niedostgpnym dla pozostatych uczniéw) 1 sprawuje nad nim
opieke.

3. Nauczyciel wzywa do szkoly pogotowie w celu stwierdzenia lub wykluczenia stanu
nietrzezwosci lub stanu odurzenia ucznia, a gdy jest to konieczne — udzielenia mu
pierwszej pomocy.

4. Wychowawca ucznia lub dyrektor szkoly informuje rodzicow/prawnych opiekunéw
ucznia, zobowigzujac ich do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty, chyba ze
wczesniej zostal zabrany przez pogotowie.

5. Podczas spotkania z rodzicami obecni s3: dyrektor szkoly, wychowawca klasy oraz
pedagog szkolny. Z rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia dyrektor
szkoly lub wychowawca klasy sporzadza notatkg, w ktdrej zawiera informacje co do
przebiegu spotkania i przekazania ucznia rodzicom. Rodzice podpisuja notatke,
potwierdzajac w ten sposob odbior dziecka ze szkoty.

6. W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty lub braku mozliwosci nawigzania
kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka lekarz z pogotowia, po zbadaniu
ucznia, w porozumieniu z dyrektorem szkolty decyduje o jego przewiezieniu do
szpitala lub przekazaniu go funkcjonariuszom policji.
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7.

W przypadku, gdy uczen jest agresywny i stwarza zagrozenie dla innych uczniow lub
pracownikow szkoty, a rodzice odmawiaja jego odbioru lub nie jest mozliwe
nawigzanie z nimi kontaktu, dyrektor szkoly zawiadamia o zdarzeniu policje.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci ucznia (w sytuacji, gdy rodzice nie
chca odebrac¢ go ze szkoty lub nie ma z nimi kontaktu) policja moze umiesci¢ ucznia
w izbie wytrzezwien na czas maksymalnie 24 godzin, a w przypadku jej braku — w
jednostce policji, w odosobnieniu od 0sob dorostych. Policja zawiadamia roéwniez
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, a gdy uczen nie ma ukonczonych 18 lat — sad
rodzinny.

W przypadku powtarzania si¢ podobnych zdarzen w stosunku do tego samego ucznia
dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomi¢ o tym policje (wydziat do spraw
nieletnich) oraz sad rodzinny, gdy uczen nie ukonczyt 18 roku zycia.

10. W przypadku spozywania na terenie szkoly alkoholu przez ucznia, ktory ukonczyt 17

lat, dyrektor szkoty ma obowigzek zawiadomi¢ policje, albowiem czyn taki stanowi
wykroczenie.

11. Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawcg klasy i pedagogiem podejmuje

decyzj¢ o wymierzeniu uczniowi-sprawcy kary przewidzianej w regulaminie szkoty.

8.8. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, zZe uczen jest ofiara przemocy w

ok~

10.

11.

rodzinie

Nauczyciel podejrzewajacy, ze uczen moze by¢ ofiarg przemocy, prosi go o rozmowg,
zapewniajac o dyskrecji i przedstawiajac mozliwo$ci pomocy.

Nauczyciel wystuchuje ucznia, zapewniajac dyskrecje zglaszajacemu poprzez
wysluchanie go bez swiadkdéw, w bezpiecznym i odosobnionym miejscu.

W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowani€ przemocy wobec ucznia
w rodzinie nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce
klasy lub/i pedagoga szkolnego.

Wychowawca informuje dyrektora szkoty.

Jezeli uczen sobie tego zyczy, moze opowiedzie¢ o swojej sytuacji raz jeszcze,
doktadniej, w obecno$ci pedagoga szkolnego i/lub dyrektora szkoty.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub zycia, dyrektor lub
pedagog prosi o pomoc pielegniarke szkolng. Jesli zachodzi taka potrzeba, wzywa
pogotowie ratunkowe.

Pedagog szkolny lub dyrektor zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica lub inng
osobe z najblizszej rodziny ucznia, ktorej nie dotycza zarzuty o dokonywanie aktéw
przemocy na dziecku — w celu dokonania ustalen co do dalszego postepowania.
Nauczyciel, ktoéry przeprowadzal rozmowe z uczniem, sporzadza notatke stuzbowa
Z przeprowadzonej rozmowy, zamieszczajac w niej date 1 godzing zgloszenia, opisuje
relacje zglaszajacego, wyglad, zachowanie, dolegliwosci osoby, ktérej dotyczy
przemoc i przekazuje notatke dyrektorowi lub osobie, ktora petni jego obowigzki.
Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta”
I wyznacza pracownika do jej przeprowadzenia.

Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego
zespolu interdyscyplinarnego 1 przekazuje mu sporzadzong dokumentacje
pokrzywdzonego.

Jezeli sprawa dotyczy ucznia, ktory nie jest pelnoletni, dyrektor zawiadamia sad
rodzinny.
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8.9. Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa ucznia

Kazdy pracownik szkoly (pedagogiczny 1 niepedagogiczny) ma obowigzek
zareagowania na wszelkie sygnaty o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia,
na niepokojace zachowania ucznidow mogace wskazywa¢ na zamiary samobdjcze.
W przypadku zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podjaé lub
podjat probe samobodjcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowaé
o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw
wskazujacych na ryzyko zachowan samobojczych

1. Do zachowan, ktére powinny =zaniepokoi¢ pracownikow szkoly, gdyz moga
wskazywaé na zamiary samobdjcze, naleza:
a. mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie,

pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

przejawianie zainteresowania tematykg $mierci, umierania,

mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku wyjscia z sytuacji,
okaleczanie si¢, autoagresja,

dlugotrwaty stan smutku, przygngbienia,

pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,

izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,

—STe@ e oooT

rezygnacja z zaje¢, w ktore dotychczas byt zaangazowany.

2. Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaty, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi szkolnemu.

3. Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z pedagogiem szkolnym dokonujg
diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

4. Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia
przyczyny niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.

5. Jezeli wspolne ustalenia potwierdzajg obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana
jest dyrektorowi szkoty.

6. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postgpowania wobec ucznia: sposéb i zakres
kontaktéw z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza
nig.

Postepowanie w przypadku posiadania informacji, Ze uczen zamierza popeknié
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)

1. Pracownik, ktory otrzymal informacj¢ o zamiarze popelnienia samobdjstwa przez
ucznia, stara si¢ natychmiast odnalez¢ ucznia i powiadomi¢ o sytuaCji jego
wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiajg ucznia samego, lecz probuja przeprowadzic¢

go w ustronne, bezpieczne miejsce.

Informujg o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informuja o zaistnialej sytuacji rodzicéw
ucznia.

5. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicéw/prawnych opiekunow, a jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia — odpowiednim instytucjom.

w
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Uczen powinien natychmiast zosta¢ objety indywidualng opieka psychologiczng
I psychoterapeutyczng.

Jesli uznaja, ze =zachodzi taka potrzeba, wskazuja rodzicom konieczno$¢
skontaktowania si¢ z psychiatra.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia préby samobodjczej na terenie
szkoly

1.

2.

o0k

®

10.

Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobdjczej ucznia, stara si¢
natychmiast go odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego.

Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe,
policje. Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebieglta
dyskretnie.

Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly niezwlocznie zawiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia.

O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog szkolny planuje dalszg strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia
specjalisty (psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w
szkole, a takze atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkofa.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej poza terenem
szkoly

1.

Jesli proba samobdjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajsciu
szkote, dyrektor szkoty lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dzialan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog szkolny planuje dalszg strategic  postgpowania w  oparciu
o zalecenia specjalisty (psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, a takze atmosfery Zyczliwo$ci i wsparcia. Ponadto
przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkola.

Post¢powanie w przypadku Smierci samobdéjczej ucznia

1.

2.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.

Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
- pedagogicznej innym uczniom szkoty.
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8.10. Procedura postepowania w przypadku przekroczenia prawa przez nauczyciela

1.

2.

8.11.

W przypadku stwierdzenia przekroczenia przez nauczyciela prawa konieczne jest
niezwloczne poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Dyrektor przeprowadza rozmowe z osobami bedacymi $wiadkami zdarzenia celem
ustalenia wszelkich okolicznosci (na czym polegato naduzycie, kiedy 1 gdzie miato
miejsce, kto jest pokrzywdzonym).

Dyrektor przeprowadza rozmowe z nauczycielem, ktory dokonat przekroczenia prawa.
Jesli stwierdzi, ze sytuacja byta jednorazowa i niezbyt powazna (np. nauczyciel ztamat
zakaz palenia w miejscu do tego nieprzewidzianym), informuje nauczyciela
o0 ewentualnych konsekwencjach w przysztosci, jesli naruszenia przepiséw nadal beda
miaty miejsce.

W przypadku powaznego naduzycia po rozmowie z nauczycielem dyrektor
zawiadamia policj¢ 1 przekazuje jej zabezpieczony material dowodowy, a takze
informuje organ prowadzacy szkole i wtasciwe kuratorium o$wiaty.

Jezeli na terenie szkoly mial miejsce wypadek z winy nauczyciela, konieczne jest
sporzadzenie protokotu powypadkowego, a w innych, mniejszej wagi zdarzeniach
wystarczajace jest sporzadzenie przez dyrektora notatki z dokonanych ustalen
1 podjetych dziatan.

Procedura post¢gpowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy
psychicznej wobec innego ucznia

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (t.].

Dz.U z 2018 r. poz. 969).

Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy
psychicznej przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie wychowawce
klasy, a w przypadku jego nieobecnosci innego nauczyciela.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowg¢ z uczniem — ofiarg celem ustalenia, kto
stosuje wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odniost
szkody.

Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje 0 nich
pedagoga oraz dyrektora szkoty celem podjecia odpowiednich dziatan.

Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunow ucznia-ofiary do szkoty
i na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach oraz mozliwych do podjgcia $rodkach (objecie pomoca psychologiczno-
pedagogiczna, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec
ucznia-ofiary).

Wychowawca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia-sprawcy do szkoty
ina spotkaniu z dyrektorem szkoly oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggnigtych
konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz monitorowaniu
zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.
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7. Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoly zawiadamia
0 tym policje 1 sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcg klasy i pedagogiem szkolnym
wymierza uczniowi-sprawcy karg przewidziang w regulaminie szkoty.

8.12. Procedura postepowania w przypadku ucznia niedozywionego i zaniedbanego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (t.].
Dz.U z 2018 r. poz. 969).

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1. Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastepnie przeprowadza z nim
rozmowe celem ustalenia jego sytuacji domowej (w szczegodlno$ci, czy rodzice
zajmuja si¢ nim, czy rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu
positki i jak czgsto, czy do szkoty dostaje drugie $niadanie, czy rodzice spozywaja W
domu alkohol i jak czgsto, jak si¢ do dziecka zwracajg, czy pomagajg mu w nauce, czy
spedzaja z nim wolny czas).

2. Wychowawca klasy ustala, z ktorymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje bliskie
kontakty, a nastepnie rozmawia z nimi, usitujac ustali¢ sytuacje zaniedbanego dziecka.

3. Po rozmowie z uczniem oraz jego kolegami i bioragc pod uwage wlasne obserwacje
i uzyskane juz wczesniej informacje (np. od ucznidow, rodzicow, nauczycieli),
wychowawca klasy podejmuje dziatania, ktorych celem jest pomoc uczniowi.
Z dokonanych ustalen sporzadza notatke.

4. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoty oraz pedagoga
szkolnego, przekazujac im swojg notatke.

5. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia celem
umoéwienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biorg udzial: wychowawca klasy,
rodzice/prawni opiekunowie ucznia, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty. Podczas
spotkania podjeta zostaje proba wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania
ucznia. Jezeli przyczyna zaniedbania ucznia jest zla sytuacja finansowa rodziny,
woOwczas uczestnicy spotkania ustalaja zasady postgpowania z uczniem i sposoby
udzielenia pomocy zaréwno jemu, jak 1 jego rodzinie. Podejmuje si¢ decyzje
o ewentualnym ztozeniu wniosku do os$rodka pomocy spotecznej oraz
poinformowaniu rady rodzicow w celu objecia dziecka pomocg (pomoca w nauce,
dozywianiem).

6. Gdy okaze si¢, ze przyczyng zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolnos¢ wychowawcza), wowczas dyrektor
szkoty informuje o ustaleniach policje 1 sad rodzinny.
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8.13.

10.

11.
12.

13.

14.

Procedura postepowania w przypadku korzystania w czasie zaj¢¢ lekcyjnych z
niedozwolonych urzadzen

W przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie zaj¢¢ lekcyjnych
z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwieku i1 obrazu, nauczyciel zobowigzany jest do podjecia
nastepujacych dziatan:

Jezeli nauczyciel zauwazyl, ze uczen wyjat niedozwolone urzadzenie, ale nie zdazyt
go uzy¢, upomina ucznia stownie, nakazujac wylgczenie i schowanie urzadzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze ww. sprzet zostal wykorzystany do
zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach, zada od ucznia ujawnienia nagrania
I przekazania mu sprz¢tu uzytego do rejestracji .

Jezeli urzadzeniem jest telefon komorkowy, nauczyciel wydaje dodatkowo polecenie
usuniecia karty lub wytaczenia telefonu przed jego oddaniem.

W przypadku oddania przez ucznia urzadzenia nauczyciel dotacza kartke z odpisem
i oddaje dyrektorowi szkoty.

Nauczyciel wpisuje uwage do rubryki uwag w dzienniku i informuje o zdarzeniu
wychowawcg klasy.

Wychowawca uwzglednia ten fakt przy wystawianiu oceny zachowania.

W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji, lub gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce
I pedagoga, a w pozniejszej kolejnosci dyrektora szkoty.

Poproszony o interwencj¢ pedagog szkolny zada oddania urzadzenia i zabezpiecza
sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia skasowania nagrania i
przekazuje urzadzenie dyrektorowi szkoty.

Wychowawca 1 pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg
okolicznosci 1 cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujacego na lekcji i za jego zgoda
odtwarzaja ewentualne nagranie.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly i przypomina o zakazie korzystania
z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwigku i obrazu podczas lekcji oraz o konsekwencjach
tamania tego zakazu, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane z upowszechnianiem
lub opublikowaniem nielegalnych nagran. Oddaje urzadzenie rodzicowi/prawnemu
opiekunowi.

Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania.

W przypadku odmowy przez ucznia oddania urzadzenia pedagogowi szkolnemu uczen
wraz z uzywanym do rejestracji sprzgtem opuszcza salg lekcyjng i z pedagogiem udaje
sie¢ do jego gabinetu, skad pedagog telefonicznie wzywa rodzicow do
natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

Po przybyciu rodzicow, w obecnosci dyrektora szkoty przegladany jest, a nastepnie
usuwany nagrany podczas lekcji material. Rodzice sa pouczani co do konsekwencji
nieprzestrzegania przez ucznia zakazu Kkorzystania z telefonu komorkowego,
dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania
dzwigku 1 obrazu podczas lekcji, a takze wyjasnia konsekwencje zwigzane
Z upowszechnianiem lub opublikowaniem nielegalnych nagran.

Jezeli rodzice w rozmowie telefonicznej z pedagogiem odmawiajg przyjazdu do
szkoly i innej zaproponowanej wspotpracy (np. naklonienia dziecka telefonicznie do
oddania sprzetu), pedagog informuja rodzicéw, ze kolejnym krokiem bedzie wezwanie
policji.
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15. Jesli rodzice oraz uczen nadal odmawiaja wspotpracy, pedagog informuje

o tym dyrektora szkoty.

16. Dyrektor wzywa policje.
17. Dalsze dziatania podejmuje policja.
18. Wobec ucznia stosowane sg kary zgodnie z zapisami statutu szkoty.

8.14.

o

8.
9.

Procedura postepowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego lub prywatnego
na terenie szkoly

Nauczyciel bedacy $wiadkiem dewastacji ustala sprawce lub powstrzymuje go od
dewastacji, jesli trwa nadal.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce ucznia, a w dalszej kolejnosci
pedagoga i dyrektora szkoty.

Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia i zobowigzuje ich do poniesienia kosztow
naprawy szkody.

W sytuacji kiedy nauczyciel stwierdzi szkode nie znajac sprawcy, sporzadza notatke i
powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy pedagog przeprowadza rozmowy z
wszystkimi osobami mogacymi znajdowaé si¢ w miejscu zdarzenia, podejmuja
czynnos$ci majace na celu ustalenie sprawcy i przekazuja informacje dyrekcji szkoty.
W przypadku stwierdzenia duzej szkody dyrektor wzywa Policje.

Dyrektor wszczyna procedury prawne majace na celu wyciggnigcie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow sprawcy.

Powiadomienie kuratora sgdowego, jesli sprawca jest pod jego opieka.

Wobec sprawcy stosowana jest kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie ze
statutem szkoty.

10. Nauczyciel sporzadza notatke ze zdarzenia i umieszcza ja dokumentacji ucznia.

8.15.

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia o cyberprzemoc na terenie szkoly

CzynnoSci wstepne

W celu sprawnej reakcji i realizacji procedury nalezy dokona¢ ustalen:

e wyznaczenie sposobu zgtaszania informacji o cyberprzemocy,

e poinformowanie o tym uczniéw i ich rodzicow,

e wyznaczenie osoby/osob odpowiedzialnych za wdrozenie i realizacj¢ procedury,

e uwzglednienie kar za stosowanie cyberprzemocy w statucie szkoty.

Zgloszenie podejrzenia o cyberprzemoc

Zgloszenia o tym, ze uczen szkoty stal si¢ ofiarg cyberprzemocy, najcz¢sciej dokonuje
poszkodowany uczen, jego rodzice lub koledzy, ale zgtoszenia moze dokona¢ kazdy,
kto powezmie wiedze o takim zdarzeniu.

W  szkole powinna istnie¢ mozliwos¢ anonimowego dokonania zgloszenia
0 cyberprzemocy. Przy pomocy skrzynki zgtoszen uczniowie mogg zgtasza¢ problemy
bez podawania swojego nazwiska — nauczyciel informatyki powinien zwroci¢ uwage
uczniom, aby wykorzystywali je do zgloszen o cyberprzemocy anonimowo, jesli
obawiajg si¢ zrobic¢ to osobiscie.

Uczniow nalezy uprzedzi¢, ze, zglaszajac cyberprzemoc, powinni poinformowac,
W jaki sposob mozna sprawdzi¢ prawdziwo$¢ zgloszenia: poda¢ adres strony
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internetowe] lub innego miejsca, w ktorym widnieje kompromitujace zdjecie czy
obrazliwy wpis.

Sprawdzenie prawdziwosci zgloszenia

1. Osoba, ktora otrzymata informacj¢ o cyberprzemocy w szkole, zglasza ten fakt do
osoby odpowiedzialnej za przeprowadzanie procedury postepowania W Sytuacji
cyberprzemocy, np. dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

2. Wyznaczona osoba, po otrzymaniu informacji, sprawdza ich prawdziwos¢; moze to
zrobi¢ z pomocg nauczyciela informatyki, jesli istnieje taka potrzeba.

Zabezpieczenie dowodow

1. Nauczyciele zabezpieczaja, rejestruja dowody $wiadczace o zastosowaniu
cyberprzemocy, notuja i zabezpieczaja wszystkie dane, ktore odnajda: adres strony
www, nazwe uzytkownika, profil, numer telefonu itd. (w zaleznosci od formy
zastosowanej przez sprawce), treS¢ wpisu, listu czy SMS-a, a takze date i godzing
odnalezienia dowodow.

Nalezy pami¢taé, aby nie kasowa¢ SMS-6w, wiadomosci nagranych na poczte glosowa —
jesli doszto do przemocy za posrednictwem telefonu komorkowego. Jesli wykorzystany
zostal komunikator — trzeba zadba¢ o zapisanie niewlasciwych tre$ci: najpierw nalezy
sprawdzi¢, czy posiada on funkcje zapisywania rozmow, jesli nie — wiadomos$¢ trzeba
skopiowac 1 zapisac, najlepiej w edytorze tekstu. Mozna tez zrobi¢ zrzut strony na ekran,
podobnie jak w sytuacji, gdy wykorzystana zostata strona www, serwis spoteczno$ciowy
albo czat. Kopiujac informacje do edytora, trzeba zadba¢ o zachowanie jak najwiekszej
ilosci informacji, np. nie tylko tres¢ e-maila, ale tez dane nadawcy.

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

1. Nauczyciele podejmuja probe ustalenia okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

2. Wyznaczone osoby analizujg zdarzenie i podejmuja decyzje w kwestii dalszych
dziatan. W zalezno$ci od wagi zdarzenia 1 od potrzeb — w tej cze$ci postepowania
moze uczestniczy¢ pedagog szkolny, wychowawcy sprawcy 1 ofiary, dyrektor szkoty.

Identyfikacja sprawcy

1. W trakcie analizowania okoliczno$ci zdarzenia nastepuje proba identyfikacji sprawcy
(z pomocag nauczyciela informatyki) 1 ustalenia, czy jest on uczniem szkoly. Nie
zawsze jest to mozliwe, gdyz, dokonujac aktu cyberprzemocy, sprawcy bardzo cze¢sto
postuguja si¢ falszywa tozsamos$cia, np. zaktadajg konta nieistniejagcych, wymyslaja
dane lub podszywaja si¢ pod inng osobe, np. pozyczajac telefon. W tej drugiej sytuacji
nauczyciele maja mozliwo$¢ porozmawiania z wlascicielem na temat tego, komu
pozyczyt telefon lub komu udostepnit swoje hasta, umozliwiajac uzywanie konta lub
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profilu w serwisach spotecznosciowych. To moze pomoc zidentyfikowaé
prawdziwego sprawce.

Jesli ofiara cyberprzemocy ma podejrzenie, kto moze by¢ sprawca, nalezy
potraktowac to powaznie i porozmawiac¢ z osobg podejrzewang — uczniowie czasem sg
w konflikcie, groza sobie lub maja na koncie rdzne zaczepki, dokuczanie sobie czy
wczesniejsze podobne zachowania. By¢ moze ujawniony akt cyberprzemocy jest
kolejnym ze strony tego samego agresora i ofiara wie, kto nim jest.

W celu ustalenie sprawcy mozna takze rozmawia¢ z uczniami klasy ofiary.
Cyberprzemocy najczesciej dokonuja koledzy z tej samej szkoly, a nawet klasy, jest
wiec bardzo duze prawdopodobienstwo, ze cze$¢ z nich wie, kto jest sprawca.

Gdy uda si¢ zidentyfikowaé sprawce — nalezy mu nakaza¢ natychmiastowe usuni¢cie
obrazliwych lub szkodliwych tresci 1 wyciggna¢ konsekwencje adekwatne do
wykroczenia.

Jesli ustalenie sprawcy si¢ nie powiedzie, a zostalo zlamane prawo — nalezy
poinformowac o tym policje.

. Nalezy wowczas skontaktowaé sie¢ z dostawca uslugi w celu usunigcia z sieci
krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego dziatania zobowigzuje administratora
serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu uslug drogq
elektroniczng.

. Na wniosek policji dostawca ustugi internetowej oraz operator sieci komorkowej
podadza dane sprawcy cyberprzemocy.

Sytuacje, w ktorych nalezy zgtosi¢ sprawe do sadu rodzinnego:

a) jesli rodzice sprawcy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,

b) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze, a ich

zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

Zgloszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.
Sytuacje, w ktérych nalezy zglosi¢ sprawe na policjg, to sytuacje przemocy
Z naruszeniem prawa: grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tresci. Zgloszenia dokonuje dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba.

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

Konsekwencje 1 rodzaj dziatan wobec sprawcy uzaleznione beda od tego, czy jest on
uczniem szkoty, czy nie. Jesli nie — dziatania podejmuje policja. Jesli tak — dziatania
naleza do szkoty, a policja reaguje, jesli ranga czynu popelnionego przez sprawce tego
wymaga.

Jesli sprawca byl uczen — nalezy o tym natychmiast poinformowac jego rodzicow.
Jesli sprawca przemocy jest uczen szkoty, nalezy najpierw przeprowadzi¢ z nim
rozmow¢ na temat jego zachowania. W rozmowie powinni uczestniczy¢ nauczyciele
biorgcy udzial w rozwigzywaniu sprawy, pedagog szkolny, wychowawca ucznia,
a takze jego rodzice. Celem rozmowy powinno by¢ dowiedzenie si¢ jak najwigcej
0 okoliczno$ciach zajScia, jego przyczynach, ale takze poszukanie mozliwosci
rozwigzania sytuacji konfliktowej, form zado$cuczynienia wobec ofiary.
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4. Wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy, zgodnie z zapisami statutu szkoly,
uwzgledniajgce rozmiar i rang¢ szkody, czas trwania dziatan sprawcy, szkodliwos¢
czynu i celowo$¢ dziatan, §wiadomos$¢ konsekwencji, np. w zaleznosci od wieku
ucznia.

5. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng w celu uswiadomienia mu
konsekwencji jego dziatan, pomocy w zmianie jego postawy i postepowania.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

1. Tuz po potwierdzeniu zgloszenia przemocy — nalezy otoczy¢ opicka jej ofiare.
W rozmowie z uczniem nalezy ustali¢, jakie dziatania powinny zosta¢ podjete oraz
powiadomi¢ o zajsciu rodzicow ucznia. Uczen powinien otrzymac informacje
0 catkowitym wsparciu, gotowo$ci pomocy ze strony szkoly oraz wyciggnigciu
konsekwencji wobec sprawcy.

2. Uczen bedacy ofiarg powinien otrzymac porade jak ma si¢ zachowaé, aby zapewnic
sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadza¢ do eskalacji przesladowania — nie
usuwac zadnych dowodéw winy sprawcy, nie wchodzi¢ w kontakt ze sprawcg poprzez
internet, natychmiast zgtosi¢ dorostym wszelkie akty przemocy.

3. Sytuacja szkolna ucznia powinna by¢ monitorowana przez wychowawce, pedagoga
szkolnego oraz innych nauczycieli, aby unikng¢ ewentualnych atakéw zemsty ze
strony ukaranego sprawcy.

Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

1. Osoba wyznaczona do realizacji procedur postgpowania w sytuacji cyberprzemocy
zobowigzana jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmdéw ze sprawca,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.

2. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce zdarzenia, dane osob biorgcych w nim
udziat 1 §wiadkow oraz opis ustalonego przebiegu wydarzen, wraz z zabezpieczonymi
dowodami.

8.16. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly

1. Przedmioty, ktorych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty takie,
jak: noze, scyzoryki, szpikulce, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni
palnej, petardy, patki gumowe, kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy,
przedmioty zagrazajace zdrowiu i Zyciu ucznidw, napoje energetyczne.

2. Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje,
ze uczen posiada niedozwolone narzedzie (z wyjatkiem narkotykéw i1 dopalaczy,
ktérych zauwazenie stanowi oddzielne zasady postepowania), zobowigzany jest do
podjecia nastepujacych dziatan:

a. naklania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowac, ze ma obowigzek
odda¢ przedmiot do depozytu),
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b. powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, a w dalszej kolejnosci pedagoga
szkolnego oraz dyrektora szkoty,

c. wychowawca/pedagog deponuje niebezpieczne narzgdzie w gabinecie dyrektora
szkoty,

d. wychowawca powiadamia rodzicow i wzywa ich do odbioru narzedzia,
wychowawca 1 dyrektor przeprowadzaja rozmowe uswiadamiajgco-dyscyplinujaca
z uczniem 1 jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia ucznidw
spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie
szkoty, konieczno$¢ zwiekszenia nadzoru rodzicow nad uczniem oraz zaniechania
podobnych praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne),

f. jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje
go od pozostalych uczniow, korzystajac z pomocy innych pracownikéw szkoty,
a dyrektor szkoly decyduje o konieczno$ci zawiadomienia policji, dalsze
postgpowanie prowadzi policja,

g. powiadomienie kuratora sadowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

h. kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem ucznia/statutem
szkoty,

i. nauczyciel/wychowawca sporzadza notatk¢ ze zdarzenia 1 umieszcza
w dokumentacji ucznia.

Zadania wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego:

a. wezwanie rodzicow/prawnych  opiekunéw do  szkoty, powiadomienie
0 konsekwencjach czynu,

b. powiadomienie kuratora sadowego, jesli uczen jest pod jego opieka,
obecno$¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicéw
ucznia lub, jezeli rodzice odmowia przybycia, w obecnosci dyrektora szkoly,

d. zastosowanie kary wynikajacej z regulaminu ucznia/statutu szkoty,

e. wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
ustalenie dalszego dziatania wychowawczego 1 poinformowanie o dalszych
procedurach postgpowania

Zadania dyrektora szkoty:

a. zdeponowanie niedozwolonego narzedzia,

b. wezwanie policji w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze
stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia,

C. obecno$¢ podczas rewizji przeprowadzone] przez policje w obecno$ci rodzicoOw
ucznia lub, jezeli rodzice odmoéwig przybycia, w obecnosci nauczyciela,
wychowawcy, pedagoga szkolnego,

d. jezeli uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar wynikajacych ze statutu
szkoly (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),
zawiadomienie sadu rodzinnego,

f. jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty
powiadamia organ nadzoru pedagogicznego 1  organ  prowadzacy
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o demoralizujacym wplywie zachowania ucznia na innych uczniow
i dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zastosowanych przez szkotg,
a takze wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej szkoty,

g. sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu sytuacji.

5. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nastgpujace kroki:

a. zachowujac $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza substancj¢
przed dostepem do niej 0sdb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem
lub zabraniem do czasu przyjazdu policji,

b. podejmuje probg ustalenia, do kogo nalezy znaleziona substancja,

C. o zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoly, ktory ma obowigzek wezwaé
policje,

d. po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz
informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia,

e. dalsze postgpowanie prowadzi policja,

f. z przebiegu sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

6. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca wygladem narkotyki lub dopalacze, powinien podja¢ nastgpujace
kroki:

a. powiadamia wychowawcg, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego oraz
dyrektora szkoty,

b. nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego zada, aby uczen
przekazal mu podejrzang substancje, pokazat zawartos¢ teczki/plecaka
(nauczycielowi ani dyrektorowi nie wolno samodzielnie przeszukaé rzeczy
ucznia),

c. Pedagog ustala, czy substancja jest narkotykiem lub  dopalaczem
1 w jaki sposob/od kogo uczen nabyt substancje,

d. po oddaniu przez ucznia podejrzanej substancji szkota przekazuje ja niezwlocznie
policji,

e. w przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawarto$ci teczki
I odziezy, dyrektor wzywa policj¢, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza
substancje,
dalsze postgpowanie prowadzi policja,

g. powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

h. kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie z regulaminem ucznia/statutem
szkoty,

I. nauczyciel/wychowawca sporzadza notatk¢ ze zdarzenia 1 umieszcza
w dokumentacji ucznia.
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7. Zadania wychowawcy i pedagoga szkolnego:

wezwanie rodzicow/prawnych  opiekunow do  szkoty, powiadomienie
0 konsekwencjach czynu,

b. powiadomienie kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

C. obecno$¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje¢ w obecnosci rodzicow

ucznia lub, jezeli rodzice odmowig przybycia, w obecnosci dyrektora szkoty,

wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami,
ustalenie dalszych dziatan wychowawczych oraz poinformowanie o dalszych
procedurach postgpowania,

w przypadku potwierdzenia, ze podejrzana substancja jest narkotykiem lub
dopalaczem, zastosowanie sankcji wynikajacej ze statutu szkoty,

sporzadzenie notatki stuzbowej z przebiegu sytuacji.

8. Zadania dyrektora szkoty:

wezwanie policji i przekazanie znalezionej substancji,

obecno$¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicéw
ucznia lub, jezeli rodzice odmowia przybycia, w obecnosci nauczyciela,
wychowawcy, pedagoga szkolnego,

jezeli uczen nie poprawia zachowania — zastosowanie kar wynikajacych ze statutu
szkoty (upomnienie dyrektora, nagana dyrektora),

d. zawiadomienie sadu rodzinnego,

jezeli uczen w dalszym ciggu nie poprawia zachowania, dyrektor szkoty
powiadamia  organ nadzoru pedagogicznego 1  organ  prowadzacy
o demoralizujacym wptywie zachowania ucznia na innych uczniow
1 dotychczasowych dziataniach profilaktycznych zastosowanych przez szkotg,
a takze wszczyna procedury przeniesienia ucznia do innej szkoty,

z przebiegu sytuacji sporzadza notatke stuzbowa.

8.17. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli

1. Nauczyciel:

a.

Nauczyciel dyzurujacy, po dzwonku na przerweg, wychodzi niezwlocznie
z dziennikiem lekcyjnym zgodnie z harmonogramem dyzuréw. Harmonogram
dyzuréw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim i gabinecie dyrektora.

b. Zajmuje miegjsce stanowisko w przydzielonej strefie szkoty.

Miejscem objetym dyzurem sg korytarze, sanitariaty, szatnia, $wietlica i podworko.
W trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajagce mu ogarnigcie
wzrokiem calego terenu dyzurowania.

Przybywa do szkoty odpowiednio wczesniej, aby podja¢ dyzur na przerwie
przypadajacej bezposrednio przed jego pierwsza lekcja w danym dniu, zostaje na
dyzurze réwniez na przerwie bezposrednio po lekcjach w danym dniu.

W miar¢ mozliwo$ci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu
uczniow.
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Wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

Obowigzkowo i niezwtocznie zglasza Dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie,
ktdrego nie jest w stanie sam usungcé.

Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach
mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu
uczniow oraz pracownikoéw szkoty.

W miar¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego przez
uczniow na przydzielonym terenie oraz powiadamia wychowawce 1 dyrektora
szkoty.

Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, nauczyciel
za posrednictwem innego ucznia powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
Zglasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych.

. Pelni dyzur w sposéb czynny, nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie

pozwala, aby inne czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru. Nie
prowadzi rozmow z drugim dyzurujacym nauczycielem w tej samej strefie.
Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.

. Nauczyciel przyjmujacy zastgpstwo za nieobecnego pracownika pelni roéwniez

dyzur w jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza
zaistnialg sytuacje dyrektorowi, ktory wyznacza innego nauczyciela na zastgpstwo
w petnieniu dyzuru.

Dyzury rozpoczynaja si¢ o godzinie 7.30 i trwaja do zakonczenia zaje¢ lekcyjnych.
Samowolne zej$cie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku pehienia dyzuru, w tym
spoznienia jest naruszeniem dyscypliny pracy.

Uczniowie:
a. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob

(nie biegaja, nie krzycza, nie siadajg na parapetach).

b. Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.
c. Nie spedzajg czasu wolnego w toaletach, w szatniach i w strefach nie objetych

planem dyzuru.
Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty, dbaja
o cudzg wlasnos¢.

e. Moga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

Nie mogg w czasie przerw wykorzytsywa¢ boiska wielofunkcyjnego do gier
zespotowych.

8.18. Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

1.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu dostgpnego za pomoca szkolnej sieci Wi- Fi

wylacznie pod kontrolg nauczyciela.
W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowiazek:
a. przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo

poznanych osob W sieci;
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8.19.

=

o1

nie przekazywac¢ danych osobowych;
nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
nie korzysta¢ z komunikatorow;

© oo o

nie zapisywac na dysku komputeréw $ciagnigtych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

nie umieszcza¢ zadnych tresci obrazliwych na stronach www

g. przestrzega¢ kultury komunikacyjnej;

=h

h. w razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.

Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicoOw o niebezpieczenstwie wynikajacym z

nieograniczonego i niekontrolowanego korzystania z Internetu.

Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiagzek zgtosi¢

odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ Sciganiem przestepstw

internetowych.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkéw pedofilii w szkole.

Po stwierdzeniu tego faktu powiadomi¢ dyrektora i pedagoga szkolnego

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sOb  obcych,
zaczepiajacych uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomié Policje

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni
zosta¢ powiadomieni rodzice ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnoS$ci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

wychowawca lub  pedagog /psycholog szkolny przeprowadza indywidualng
rozmowe¢ z uczniem (w obecnosci rodzicoéw ustala przyczyny 1 okolicznosci
zdarzenia)

dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia
wychowawca lub  pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
Z udzialem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na
uczennicg/uczniem

8.20. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkoéw rozpowszechniania
pornografii przez ucznia.

1.
2.

powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty
materialy pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dzialania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie
materiatdéw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji
tego typu dziatan

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunoéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne
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6.

Wychowawca lub  pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

8.21.Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji w szkole
lub wsrod uczniow.

1.

w

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byl Swiadkiem
czynnosci  mogacych mie¢  znamiona  prostytucji,  nauczyciel/pracownik
przyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu
dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktéry powinien wezwaé¢ do  szkoty
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku

stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica $wiadomie lub nie,
dopuszczat si¢ czynnos$ci, ktore mogltyby byé uznane za prostytuowanie sie,
powinien wezwac¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje wucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.
Jezeli rodzice /opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspOlpracy lub nie stawiajg

si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet naplywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien pisemnie powiadomic
0 zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich)

W sytuacji, gdy szkola wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych  (rozmowa z  rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

8.22. Bezpieczne uzytkowanie sprzetu sportowego

1.

Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych pelne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie si¢ moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych, sa mocowane na stale.

Stan techniczny urzadzen 1 sprzetu sportowego sprawdza przed kazdymi zajeciami
nauczyciel wychowania fizycznego oraz p.konserwator. Wszelki ustreki nalezy
zgtosi¢ do dyrektora szkoty.

W sali i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreSlajace zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zaje¢cia zapoznaje biorgcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.
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6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktorego uzycie moze stworzyc
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywaé si¢ wyltacznie pod opieka
nauczyciela.

8. Korzystac¢ ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku szkolnego
0 zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzgtu
sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren
szkoty sprzgtu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzgtu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda
usuwane na koszt rodzicow dziecka,

12. Osobami powolanymi do egzekwowania przepisow powyzszego regulaminu sa
nauczyciele wychowania fizycznego.

IX. Zagrozenia zewnetrze

9.1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktoéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu
stuzb (policja, straz pozarna) i1 ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy
moze by¢ oglaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka rgcznego z jednoczesnym
komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnat do
natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz do bezwzglgdnego
wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow .

Podczas zaje¢é

a) Sprawdz, czy wszyscy uczniowie sg w klasie.

b) Ustaw uczniéw na trasie wyjscia do drzwi.

c) Osoby ze SPE popro$ do przodu.

d) Przepuscic przed osobg niepetnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych.
e) Zabierz dziennik, liste dzieci z telefonami do rodzicow/prawnych opiekunow.

2

f) Wydawaj krotkie i czytelne polecenie: ,, ustawiamy sie, wychodzimy na...... .
g) Wyprowadz uczniéw drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji.
h) Podczas ewakuacji zachowaj cisze, spokdj 1 rozwage.

1) Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

J) Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dziecka.

Podczas przerwy

a) Uczniowie gromadzg si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela.
b) Pozostali nauczycicle udajg si¢ np. w wyznaczone rejony szkoly zgodnie
z wczesnie] opracowanym planem 1 gromadzg uczniéw lub udajg si¢ do Kklas,
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d)

9.2.

w ktorych beda mieli zajecia aby zebra¢ pozostatych uczniow.

Nauczyciele z uczniami opuszczajg zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajac
si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji.

Koordynator odpowiedzialny za osoby niepelnosprawne sprawdza zgodnie z lista
identyfikacyjna, czy wszyscy uczniowie ze SPE opuscily zagrozony teren.

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly

1. Kiedy wejda napastnicy, ustyszysz strzaly i jeste$ blisko tego zdarzenia poldz si¢
twarzg do ziemi i zakryj rekami glowe.

2. Jezeli widzisz napastnika nie uciekaj.

3. Uciekaj kiedy wiesz, ze ucieczka si¢ powiedzie.

4. Po opuszczeniu budynku powiadom policje.

Pozostanie w budynku — zabarykadowanie si¢
1. Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz,
zabarykaduj si¢.
Wycisz 1 uspokdj uczniow.
Zaopiekuj sie uczniami ze SPE 1 uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy.
Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony.
Zaston okno, zga$ §wiatlo.
Nie przemieszczaj si¢.
Badz ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi.
Zejdz z linii strzatu, pot6z si¢ na podtodze.
Jezeli padng strzaly, nie krzycz.
10 Jezeli mozesz powiadom policje.
11. Nie otwieraj nikomu drzwi.

©COoNOR~wN

b) Bezposredni kontakt z napastnikiem

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon.
Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.
Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika.

Nie zwracaj na siebie uwagi.

Nie lekcewaz napastnika i1 nie badz agresywny.

Nie oszukuj terrorysty.

Uspoko6j ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow.
12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

©CoNoak~wNE

c) W przypadku dzialan antyterrorystycznych

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow — mozesz
zosta¢ uznany za terroryste.

2. Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.

3. Poldz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokos$ci
glowy.

4. Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej
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dzialaniom.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki

twoja tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona.

9. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢
we wskazanym kierunku.

10. Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych

N,

9.3. Podlozenie ladunku wybuchowego

Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku
zwigzkdéw chemicznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji
chemicznej 1 ktérej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktow gazowych
w postaci wybuchu.

1.

2.

3.

o

prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego

zapamigtaj jak najwigkszg 1lo$¢ szczegdtow

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje

Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe¢ odpowiedzialng w szkole za

uruchomienie procedury Po ustyszeniu sygnatlu o podtozeniu tadunku wybuchowego
rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z planem ewakuacji.

Nie uzywaj telefonu komoérkowego

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie naleza do jej

wyposazenia

bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub

funkcjonariuszy stuzb

miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi

poinformuj rodzicoéw 0 miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

9.4. Podlozenie podejrzanego pakunku

N

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

Okryj  pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala)

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji

9.5. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

1.

a)
b)

c)

Szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu substancja chemiczng/biologiczng (np.
telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastapito skazenie placowki.

nalezy zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty,
osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoty
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
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d)
e)

9)

h)

i)
)

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
j)
k)

1)

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

w budynku szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢

w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze, przygotowacé wilgotne
tampony do ochrony drég oddechowych,

na wypadek przenikni¢cia S$rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen powstrzymacé si¢ od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszczad
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otwordéw
wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac

zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Szkota zostala skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢

nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzataé proszku, nie
Scierac cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np.kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciaggdw
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0sob

powiadomi¢ administratora

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby

jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda 1 mydiem,
zdja¢ ubranie, ktore miatlo kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do
plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie wolno: je$¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb

w obiekcie —budynku, do ktdérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

sporzadzi¢ list¢ osob, ktoére miaty kontakt z podejrzanag substancja albo znalazty
si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. List¢ przekaza¢ policji.

w miare mozliwosci gromadzi¢ podrgczne §rodki ratownicze i odtrutki

m) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na  wypadek

n)
0)

przeniknigcia $rodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkoOw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich sluzb 1 postgpowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi

Szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng a zagrozenie zostalo
wykryte poézno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska
zachorowan:

nie dotyka¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie
Sciera¢ cieczy
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b)

c)
d)

€)

9)
h)

)

powiadomi¢ kierownictwo szkoty

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych oso6b

ogtosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowaé
do wnetrza szkoty

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz
osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich sluzb 1 postgpowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznym

X. Sposéb zapoznania z procedurami

1.
2.

3.

Zapoznanie rodzicow na zebraniach przez dyrektora szkoty i wychowawcow klas .
Zapoznanie uczniow na lekcjach wychowawczych 1 zajeciach edukacji
wczesnoszkolnej, zajeciach swietlicowych

Opublikowanie na szkolnej stronie internetowej: pspslotowa.szkolnastrona.pl

Xl. Ewaluacja rozwiazan proceduralnych

1.
2.

Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.
Dwukrotne w ciggu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa
przez wychowawcow.

XII. Tryb wprowadzania zmian

1.
2.
3.

Zgloszenie uwag do dyrektora.

Posiedzenie zespotu — dyskusja.

Konsultacje z pozostalymi nauczycielami poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w
pokoju nauczycielskim zmian, ktore maja by¢ naniesione lub wpisanie zmian drogg e-
mailows.

Wprowadzenie zmian do regulaminu przez zespo6t ds. bezpieczenstwa.

Publikacja regulaminu przez Dyrektora Szkoty.
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